LT DEPARTHENT OF EDU
S, ; I CAT
. . %i SD-Ilga City RECORDS SEC']!I%II:

AN
Republika ng Pilipinas

F 2 APR 206 |
RKRagawaran ng Edukasyon | ¥ F .
g REH[YON\g(B!KOL) g Wl badan

TANGGAPANG PANSANGAY NG MGA PAARALAN NG LuussoﬁTﬁm%

Tanggapan ng Tagapamanihalang Pansangay ng mga Paaralan
MEMORANDUM

TO: Kawaksing Tagapamanihala
Mga Punong Tagamasid, CID at SGOD
Mga Punong Superbisor ng Program Edukasyon
Mga Puno ng Iba’t-Ibang Tanggapan
Lahat ng Kinauukulan

e

FROM: IA-MAGNOLIA F. BRIOSO
unuparang Tagapamagpihalang Pansangay ng mga Paaralan

SUBJECT: ISKEDYUL NG KATUNG AN NG OPISYAL NA NAKATALAGA SA BAWAT
ARAW NG BUWAN NG MAYO HANGGANG HUNYO 2026

DATE: Ika-21 ng Abril, 2026

Alinsunod sa mga panuntunang itinakda ng Tanggapang Pansangay sa bisa ng
Internal Rules and Policies for Effective and Efficient Office Operations na ipinalabas
noong Abril 18, 2023, ipatutupad ang Iskedyul ng Katungkulan ng Opisyal sa
Nakatalaga sa Bawat Araw ng Mayo at Hunyo 2026.

Kaugnay nito, ang bawat nakatalagang kawani ay inaasahang gampanan ang
mga sumusunod na tungkulin:

a. Gampanin bilang Public Assistance Desk Officer
e Maglingkod bilang Public Assistance Desk Officer mula 8:00 n.u.
hanggang 12:00 n.n. at mula 1:00 n.h. hanggang 5:00 n.h.
e Sa pagilan ng 12:00 n.n. hanggang 1:00 n.h., ang nakatalagang
Security Guard ang magsisilbing pansamantalang kahalili.
b. Pagmomonitor at Pagsusumite ng Talaan ng Pagdalo
 Tiyaking maayos na matala ang oras ng pagpasok at paglabas ng lahat ng
kawani sa nasabing araw.
e Ipasa ang opisval na talaan ng pagdalo sa kaukulang tanggapan sa
pagtatapos ng bawat araw.
c. Pamamaraan sa Pagpapalit ng Itinalagang Kawani
e Kung ang nakatalagang kawani ay hindi magagampanan, ang tungkulin
dahil sa opsiyal na lakad o pagliban, kinakailangang makipag-ugnayan
kaagad upang makapagtalaga ng kapalit.

Inaasahan ang malawakang diseminasyon ng memorandum na ito.
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KRagawaran ng Edukasyon
REHIYON V (BIKOL)
TANGGAPANG PANSANGAY NG MGA PAARALAN NG LUNGSOD IRIGA

MAYO 2026
Petsa | Pangalan ng Empleyado | Katungkulan Pangalan ng Empleyado Katungkulan
UMAGA (8:00-12:00) HAPON (12:00-5:00)
1
2
3
4 ALBIA, RICKY A. ADAS 111 RAMBOYONG, JANET B. LIB. 11
+) ROSAL, JHOMER L. SEPS PAJA, CHERRY ROSE D. ADAS III
6 MARMOL, AVEDEL S. ADAS III CORNELIO, HELEN Z. EPS
7 CABALTEA IRIS .JOY R. TAT RIEN, VENERANDO JR., C. ADA I
8 AMPONGAN, SHENA A. AO IV SADANG, JOHANN REY 1. NURSE I
9
10
11 | ANICETO, MARLANDO L. DA1 MASCULING, MEL CHRISTIAN ADA 1
12 BUID, TEODYLYD B. AA IV DACOCO, ELMER 1. ADA I
13 SALDO, SHARON C. EPS II ANDALIS, JOANNAH MAE P. LEGAL ASST. I
14 ESPINOLA CARL JUSTIN I, ADAS I OASNON, SANTIAGO NINO E. TA1
15 TORALDE, FLORENIA C. EPS BELEN, MARSHIA N. ITO I
16
17
18 ALCANTARA, SHEILA 1. NURSE II SALVADORA, RAY ALDRIN M. ADAS III
19 BAROMA, BEA ANNE P. ATTY. III DALAGAN, SANTIAGO JR., E. ADAS III
20 FENIS, LARAINE O. PO I BITAO, PRINCESS V. ADAS 1II
21 VARGAS, MARITES D, AO 1T CLEMENOQ, ARIEL L. ADA I
22 SUNGA, TERESA VISSIA B. PDO II MAGISTRADO, JULYDHEL Y. ADA I
93
24
25 SERAFICO, JULIE ANN H. ADAS 1T BONGON, ANA MELBA M. EPS II
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KRagawaran ng Edukasyon
REHIYON V (BIKOL)
TANGGAPANG PANSANGAY NG MGA PAARALAN NG LUNGSOD IRIGA

MAYO 2026
Petsa Pangalan ng Empleyado Katungkulan Pangalan ng Empleyado Katungkulan
26 PILI, BELEN B. EPS NAGRAMPA, i I N
27 R.A. 9410: CAMARINES SUR ANNUAL FOUNDATION ANNIVERSARY (Holiday)
28 | BAYTA, MARIA LOURDESB. | AOIV s P EPS
29 | UBONGEN, MARYJANEL. | ADAS III BERMEJO, SALVACION E. ACCT. TII
30
31
HUNYO 2026
Petsa | Pangalan ng Empleyado | Katungkulan Pangalan ng Empleyado Katungkulan
UMAGA (8:00-12:00) HAPON (12:00-5:00)

1 SALCEDO, RECHIE O. EPS BADIOLA, JHON DEMBER B. ADAS 11l
2 RAMBOYONG ARTHUR M. AOV REVINA, RHEA MARGARITA D. ADAS Il
3 | QUIANO, MA. GENOVIVA N. EPS CABALTERA, MARYLEN A. NURSE I1
4 | AZCARRAGA, LOURDES B. AQV ORONAN, JULIAN PAUL N. ADAT
5 VARGAS, SHARA LYN R. PDO 1 CASULLA, GERRY T. ADAI
6

7

8 PANDES, MARIBEL E. AO IV SALCEDO, QUENNIE MAE R MO III
9 LOLITO, REGONDOLA G. ADA I TUBONGBANUA, LESLYN O. ADAS 11l
10 DE LEON, NIGEL O. ADASTI | BARBONIO, MARY GRACE V. ADAS I
11 BAAL, RONNA MAE T. AOT BONA, RANDY A. EPS
12 INDEPENDENCE DAY (HOLIDAY)

13

14

15 SERGIO, RICKY B. EPS ORACION, GLENNSTIN O. ADA I
16 IBIAS, JOY M. AO IV ORACION, ARTURO O. ADA T
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Kagawaran ng Edukaspon
REHIYON V (BIKOL)
TANGGAPANG PANSANGAY NG MGA PAARALAN NG LUNGSOD IRIGA

HUNYO 2026

Petsa Pangalan ng Empleyado I Katungkulan ’ Pangalan ng Empleyado Katungkulan
17 NACARIO, TEODORO JR. R. EPS II TRINIDAD, LAILA M. AO IV
18 BARROGA, LARYNE AYESSA O, ADA VI CERILLO, SAHLEE B, EPS
19 IBASCO, LYDIA P. PDO II BALISTOY, GENEVA ROSE N. ADA VI
20
21
22 SERRANO, ROSALIE R. ADAS III GASCON, ALFIE T. EPS
23 MONTANEZ, CYNTHIA T. EPS DE LEON, CHRISTIA R. AO 11
24 PAMPARO, VANESSA A. ADA VI ROSAL, JHOMER L SEPS
25 ALRBIA RICKY A ADAS 11 MARMOL, AVEDEL S. ADAS III
26 PAJA, CHERRY ROSE D. ADAS III RAMBOYONG, JANET B. LIB. II
Af
28
29 CORNELIO, HELEN Z. EPS CABALTEA, IRIS JOY R. TAI
30 SADANG, JOHANN REY L. NURSE II BIEN, VENERANDO JR., C. ADA I
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